TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

’Seminério Alusivo ao Dia Mundial de Luta Contra a Aids.

2. JUSTIFICATIVA

]Fomentar acoes de mobilizacdo em todo pais durante dezembro Vermelho, periodo alusivo ao Dia Mundial de Luta
Contra a Aids, quando se aborda a importancia do enfrentamento da doenca no pais, enfatizando a necessidade de
atengdo e conscientizagdo sobre diagndstico, prevencdo e tratamento para toda a populagdo e a divulgacdo das

politicas e acdes pelo Sistema Unico de Satde.

Essa acdo estd alinhada com os seguintes Objetivos de Desenvolvimento Sustentdveis (ODS):

1 - Erradicagdo da pobreza;

3 -Saude e bem-estar;

4 - Educacdo de qualidade;

5 -lgualdade de género;

10 - Reducdo das desigualdades.

’3\. ESCOPO

Realizagéo de acao alusiva ao Dia Mundial de Luta Contra Aids, com o objetivo de mobilizar e promover
a conscientizacao da populagéo para a importancia da prevencgao, diagnéstico e tratamento do HIV/Aids.

Sera de responsabilidade do contratado:

a) Orcar todos os itens descritos.

b) Garantir a qualidade dos materiais, conforme especificagdes técnicas

C) O custo referente a entrega dos produtos no endereco indicado ficard a cargo da empresa
vencedora deste processo de tomada de prego.

d) Fazer visita técnica para verificar o local de instalagéo

4. ATIVIDADES E PRODUTOS

4.1 HOSPEDAGEM:

41.1 DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM FORNECIDOS:
Data do Evento: 02 e 03 de dezembro/2021

Local para execugéao dos servigcos: Brasilia/DF (SHN e SHS)
Categoria do hotel: Confortavel

Publico Alvo: Diretores/gestores da area do HIV/aids e trabalhadores de saude que atendem
pessoas vivendo com HIV no Brasil.
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41.2 DA HOSPEDAGEM:

a) O hotel contratado deverd dispor de no minimo uma Unidade Habitacional adaptada para
pessoas com necessidades especiais, assim como todas as areas do hotel ou locais escolhidos
destinadas ao evento ou atividade e de circulagdo de visitantes e de uso comum. Tais medidas
visam garantir a promocao da acessibilidade das pessoas com deficiéncia e/ou mobilidade
reduzida, em cumprimento a Lei n° 10.098, de 19 de Dezembro de 2000, bem como as
recomendacdes da NBR n° 9.050 da ABNT, e ao decreto 5.296 de 02 de Dezembro de 2004;



b)

c)

d)

O hotel devera seguir todas as normas sanitarias de higiene e seguranga contra o COVID-19;

O pagamento das hospedagens sera efetuado conforme apresentagdo do rooming list e de
acordo com as datas de check in e check out dos participantes;

A confirmagé@o do nimero exato de participantes e respectivos numeros de diarias sera efetivada

mediante o envio do rooming list, em até 48h antes do inicio das diarias;

TIPO QUANTIDADE N2 DE DIARIAS
Apartamento SINGLE
check in 01/12/2021 31 3
check out 04/12/2021

4.2 DOS RECURSOS HUMANOS

a)

b)

Para todos os recursos humanos contratados deverao estar incluidas na diaria as despesas de
uniforme, alimentacgéo, transporte e hospedagem, quando for o caso;

Os valores apresentados para as didrias de Recursos Humanos ndo poderdo ser inferiores aos
praticados por suas entidades de classe (sindicatos) correspondentes.

E de responsabilidade da empresa contratada o registro fotografico do evento (salas,
equipamentos, RH e servigos de alimentagéo e outros), quando ndo houver acompanhamento in
loco de técnico responsavel designado pelo contratante. Ressaltamos que o referido registro
fotografico deve constar na finalizagao do processo para pagamento

DESCRICAO o i
DIAS 02 e 03/12/2021 QUANTIDADE Ne DE DIARIAS
Operador de som, 2 2
projecéo e gravagao
Recepcionista 1 2
Gargom Exclusivo 1 2

4.3 SALAS E ESPACOS, MOBILIARIOS, EQUIPAMENTOS E INSUMOS

a)

A(s) sala(s) plenéria(s) devera(ao) ter o tamanho necessario para comportar o mobiliario e a
formatacdo solicitada para o numero de participantes indicados; mesas de apoio para a
montagem de equipamentos de projecao, sonorizagao e mesas de apoio para agua e café;

A(s) sala(s) nao podera(ao) ter obstaculos que impegcam a visualizacdo e circulagdo dos
participantes, tais como pilastras, moveis fixos ou similares;

O “pé direito” da(s) sala(s) plenaria(s) devera(ao) ter o minimo de 2,70 metros de altura;
As mesas e/ou pranchdes utilizados deverado estar devidamente forrados, de forma que as
toalhas e/ou forros e/ou saias de mesa estejam em perfeito estado de conservagéo, sem rasgos,

manchas ou furos, limpas e passadas, devendo ser substituidas sempre que solicitado;

O horario de utilizagdo das salas solicitadas sera das 07:00 as 20:00 horas;



f) A montagem das salas devera estar concluida em até 01 hora anterior ao inicio do evento;

g) Ar-condicionado com sistema regulavel de temperatura.

h) Todo e qualquer equipamento que apresentar defeito ou incompatibilidade deverda ser
imediatamente substituido pela empresa contratada, sem 6nus a contratante.

i) E necessario ter disponibilidade de conexdes elétricas (fixas ou méveis) para uso de notebooks
para os participantes, dentro das salas destinadas aos eventos. Caso ndo disponha, é de
responsabilidade do contratado disponibilizar réguas elétricas para suprir a necessidades dos

participantes.

i) O hotel devera seguir todas as normas sanitarias de higiene e seguranca contra o COVID-19;

SALA PLENARIA
DIAS 02 e 03/12/2021

QUANTIDADE

Ne DE DIARIAS

01 (uma) sala para 60 (sessenta) participantes,
sendo formato escolar (com distanciamento social
entre as cadeiras e mesas) e mesa principal para 05
(cinco) pessoas.
A sala devera comportar o n? de participantes no
formato solicitado mantendo uma boa circulagédo e o
distanciamento estabelecido pelos protocolos de
prevencao a COVID 19. Devera contar ainda com
espaco para as mesas de apoio para servico de
agua e café.

SALA PLENARIA - MOBILIARIO
DIAS 02 e 03/12/2021

QUANTIDADE

Ne DE DIARIAS

Mesa de apoio para servico de café, leite, cha e
agua

Mesa de apoio para equipamentos de informatica e
sonorizagao,

SALA PLENARIA

EQUIPAMENTOS QUANTIDADE

DIAS 02 e 03/12/2021

N¢ DE DIARIAS

Tela para projecao de até 150" (a
depender do pé direito da sala).

Projetor multimidia de 6.000 Ansi Lumens




Notebook (Processador Intel Core i5 - ou
equivalente), 8GB de memoria, HD com
1TB, com minimo 3 entradas USB,
Gravador de DVD, Teclado Multimidia
(padrao ABNT2) e Caixa de Som, monitor
de no minimo 15", placa de rede com
conexao RJ45, mouse pad, Windows 10,
Chrome, Mozzila, Firefox (atualizados)
Office 2010 ou superior com codecs
atualizados, aplicativos ZIP, RAR,
FILEZIP, acrobat reader 9 ou superior e
encoder flash atualizado, sistema
operacional e pacote office originais)

TV 42" para retorno

Ponteira a laser com passador de slides.

"01 (um) sistema de sonorizagéo
contendo:

- 06 (seis) microfones sem fio com
freqiéncias entre 700 e 1200 variaveis
em UHF, com capsula do SM58 com
resposta de frequencia 50Hz - 15kHz,
visor LCD com indicador de carga de
bateria, canais e grupos. (todos da
mesma marca e modelo);

- 04 (quatro) caixas de som RCF
ART 300W Ativas com tripés para
sustentagéo

- 01 (uma) mesa de som com no
minimo 16 canais e entradas auxiliares.
(mesa Unica) "

SALA PARA SECRETARIA
DIAS 02 e 03/12/2021

QUANTIDADE

N¢ DE DIARIAS

Sala para instalagao de secretaria, ao lado da sala
plenaria

MOBILIARIOS SALA PARA SECRETARIA
DIAS 02 e 03/12/2021

QUANTIDADE

Ne DE DIARIAS

01 (uma) mesa de apoio em L, com duas cadeiras

Mesa de reunidoes com 8 cadeiras




EQUIPAMENTOS SALA PARA .
SECRETARIA QUANTIDADE Ne¢ DE DIARIAS
DIAS 02 e 03/12/2021

Notebook (Processador Intel Core i5 - ou
equivalente), 8GB de memoria, HD com
1TB, com minimo 3 entradas USB;
Gravador de DVD,

Teclado Multimidia (padrdao ABNT2)
Caixa de Som

monitor de no minimo 15", placa de rede 2 2
com conexao RJ45, mouse pad, Windows
10, Chrome, Mozzila, Firefox
(atualizados) Office 2010 ou superior com
codecs atualizados, aplicativos ZIP, RAR,
FILEZIP, acrobat reader 9 ou superior e
encoder flash atualizado, sistema
operacional e pacote office originais)

Impressora Multifuncional Laser
Policromatica para copias/impressdées em
preto e branco. Tecnologia digital de
impressao e cépia a seco, seletor de
copias: 01 a 999 cépias continuas; 02 1 2
bandejas com capacidade para o minimo
de 250 folhas cada. Incluindo todos os
insumos necessarios, inclusive resma de
papel A4, com reposicao sempre que
necessario.

4.4 ALIMENTAGAO E BEBIDAS

O pagamento das alimentagbes sera efetuado conforme consumo, mediante comprovagao por
meio de lista de presencga do evento e/ou pela quantidade de vouchers recebidos.

O restaurante do hotel ou do local oferecido devera comportar o nimero total de participantes do
evento para o almogo e/ou jantar;

O almoco/jantar, seja a La Carte ou Buffet, devera oferecer minimamente as opgdes abaixo:
-Prato principal: 02 (dois) tipos de carnes (vermelha e/ou branca e/ou pescado), e 01
(hum) tipo de massa com respectivas guarnicoes;
- Sobremesa: 02 (dois) tipos de doces e/ ou sorvetes e 02(dois) tipos de frutas;
- Bebidas: 02(dois) tipos de suco (natural) e Agua Mineral (390 ml) com ou sem gas.
Cada participante tem o direto de consumir 1(tipo) das bebidas descritas acima;
- Para o Lanche: café, chd, suco de fruta (02 tipos, natural), frutas variadas e laminadas
e 6 (seis) itens que contemplem salgados assados, bolos, paes, sanduiches, quiches,
entre outros.

O cardapio deverd conter opgdes de alimentacdo leve para os portadores de patologias
(hipertensos, diabéticos, celiacos e intolerantes a lactose), bem como vegetarianos,
devidamente identificados e informados ao Coordenador Logistico do Evento.

Apresentar, no minimo, trés opgdes de cardapio para escolha do servico solicitado;

Garantir que a maior parte dos alimentos servidos seja baseada em alimentos in natura e
minimamente processados;



g)

E proibida a oferta de refrigerantes, sucos de fruta industrializados e refrescos em po.

A contratada devera sempre providenciar um ndmero superior de utensilios a serem utilizados no
evento, a fim de suprir qualquer eventualidade néo prevista;

As quantidades, variedades e sequéncias descritas para cada tipo de servico e cardapio deste
termo de referéncia devem ser rigorosamente observadas, levando em consideragcdo o
percentual minimo de seguranca de 10% de participantes excedentes.

A sugestao de cardapio para almogo, jantar e lanche, devera ser fornecido a contratante para
aprovacao e/ou adequagado em até 48h antes do servigo solicitado.

As lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos e/ou qualquer outro utensilio utilizado, sao
de responsabilidade da contratada, incluindo mesas, cadeiras e toalhas, devendo-se utilizar os
utensilios apropriados para cada tipo de alimento/bebida.

A confirmacdo da solicitacdo dos servigcos/equipamentos sera efetivada em até 48h antes do

inicio do evento;

m) Deverd ser fornecido luva descartavel e alcool gel 70% .

n) O hotel devera seguir todas as normas sanitarias de higiene e seguranca contra o COVID-19.

DETALHAMENTO QUANTIDADE N2 DE DIARIAS
Café da manha . o . I
(incluida na diaria) incluso na diaria incluso na diaria
Lanche 60 2
(Dias 02 e 03/12/2021) - Periodo da Tarde
Almoco
(Dias 02 e 03/12/2021) 60 2
Jantar 31 3
(Dias 01, 02 e 03/12/2021)

DESCRICAO QUANTIDADE N.2 Diarias

Agua com e sem gés (garrafinha) 240 2
Cha (garrafa de 2 litro) 04* 2
Café (garrafa de 2 litro) 10* 2
Leite (garrafa de 2 litro) 04* 2

OBSERVACAO: Quantidades especificas para cotacdo - Estes itens serdo pagos de acordo

com consumo.




4.5 SERVIGOS DE INTERNET

a) Fornecimento de servigo de internet cabeada e/ou sem fio (WI-FI) para o evento, contemplando
0s equipamentos solicitados no TR, a critério do organizador do evento;

b) Fornecimento de servico de internet sem fio (WI-FI) para o evento, contemplando todos os
ambientes, salas e/ou espagos solicitados no TR, em quantidade compativel a ser compartilhada
entre os participantes do evento;

¢) Permitir o compartilhamento do acesso a diversos usudrios, sem a necessidade de instalagéo de
equipamentos roteadores adicionais por parte da contratante.

DESCRICAO QUANTIDADE N.2 Diarias
Servico de internet - wi-fi livre para 1 2
participantes
Servigo de internet Exclusivo para Secretaria e 1 2

Sala Plenéria por equipamento

4.6 OUTROS INSUMOS
a) Devera ser apresentada uma prova ou modelo do material para aprovagéao.

b) O material solicitado devera ser entregue no DDCCI, em até 5 dias Uteis da data de inicio do
evento;

c) A confirmacao da solicitacdo dos servigos/equipamentos sera efetivada em até 48h antes do
inicio do evento.

DESCRICAO QUANTIDADE N.2 Diarias

Porta crachd em PVC cristal 8cm x 12cm
(vertical), com cordao em nylon de 80cm 60 1
(preto ou branco, inteirico)

5. CRONOGRAMA DE EXECUGAO E PAGAMENTO

5.1 Os servicos/produtos deverdo ser prestados/entregues em até 22 (vinte e dois) dias, conforme prazo
a sequir:
Entrega e instalagdo constantes no item 4: dia 01 de dezembro de 2021

5.2 Os servigcos deverdo ser iniciados logo apds a assinatura do Contrato.

5.3 A UNESCO sera rigorosa na conferéncia dos produtos/servigos entregues/prestados, reservando-se
o direito de conceder a autorizagdo do seu pagamento condicionada a qualidade do produto/servigo
entregue/prestado.

5.4 O pagamento sera efetuado em até 10 dias Uteis, apds o recebimento e atesto pelo Projeto e pela
UNESCO da prestagao do servigo/entrega do produto, segundo as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.



5.5 A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da UNESCO — Organizacéo das Nacdes Unidas para a
Educagéo, a Ciéncia e a Cultura, Projeto 914BRZ1138, CNPJ 03.736.617/0001-68.

5.6 A UNESCO nao efetua o ressarcimento de nenhum imposto pago pela empresa.

6. LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS
Os produtos deverao ser entregues no seguinte endereco:

O hotel devera ser localizado do Setor Hoteleiro Norte e/ou Setor Hoteleiro Sul
Brasilia/DF

7. PENALIDADES

Multa de 2% sobre o valor total do Contrato e juro de mora de 0.01% (zero ponto zero um por cento) ao
dia, calculada pro rata tempore, sobre o valor total do Contrato, por impontualidade no cumprimento da
data final do Contrato e/ou ndo aceitacdo pela UNESCO dos servigos ou produtos contratados, exceto se
motivada, comprovadamente, por caso fortuito ou motivo de forga maior.

8. VALIDADE DA PROPOSTA

A proposta devera ter validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apresentacgéo.

9. CRITERIO DESCLASSIFICATORIO

Nao atendimento a qualquer um dos itens contidos neste Edital.

10. CRITERIOS DE AVALIACAO

Opcao 1) Para menor preco global —

Inserir aqui critérios/requisitos que as instituicbes/empresas devem possuir para que sejam consideradas
tecnicamente qualificadas para prestar o servigo (critérios/requisitos: do tipo atende/nao atende — caso a
empresa nao atenda pelo menos um deste critérios ela estara desclassificada) Ex. Anos de experiéncia
na area, ateados de capacidade técnica, apresentar profissional para integrar a equipe da empresa com
X aros de experiéncia comprovada por atestados ou escolaridade (graduacao, mestrado, doutorado),
etc.



