Ministério da Salde

IST-AIDS Secretaria de Vigilancia em Satde

Departamento de Vigilancia, Prevencéo e Controle das IST, do HIV/Aids e das
Hepatites Virais

TERMO DE REFERENCIA

EVENTO: Encontro Nacional de Adolescentes e Jovens Vivendo co m HIV/Aids

Periodo do Evento 22 a 26 de novembro de 2017

LOCAL PARA EXECUCAO DOS Brasilia/DF (SHN, SHS)

SERVICOS:
Médio conforto
Categoria do Hotel a ser contratado (De acordo com as categorias de classificagdo do Gu  ia Maprograf Brasil, Gltima
edicdo.)
Nome:
Hotel Ofertado: ome .
Endereco:

Sala Plenaria:

Nome/ldentificagéo da(s) sala(s): Sala de Apoio:

HOSPEDAGEM

1. O hotel contratado devera dispor de no minimo um  a Unidade Habitacional adaptada para pessoas com ne  cessidades especiais,
assim como todas as areas do hotel ou locais escolh idos destinadas ao evento ou atividade e de circula  ¢&o de visitantes e de uso
comum. Tais medidas visam garantir a promogédo da ac  essibilidade das pessoas com deficiéncia e/ou mobil idade reduzida, em
cumprimento a Lei n° 10.098, de 19 de Dezembro de 2 000, bem como as recomendacdes da NBR n° 9.050 da A BNT, e ao decreto
5.296 de 02 de Dezembro de 2004;

2. O pagamento das hospedagens sera efetuado confor ~ me apresentacéo do rooming list e de acordo com as datas de check in e
check out dos participantes;

3. A confirmagéao do nimero exato de participantes e respectivos nimeros de diarias sera efetivada medi  ante o envio do rooming
list, em até 48h antes do inicio das diarias

DETALHAMENTO QUANTIDADE N° DE DIARIAS VALOR - EM R$ TOTAL

Apartamento DUPLO -
check in 21/11/2017 10 6
check out 27/11/2017

Apartamento TRIPLO -
check in 21/11/2017 30 6
check out 27/11/2017

Subtotal - 01 -

RECURSOS HUMANOS

1. Para todos os recursos humanos contratados deverd o estar incluidas na diaria as despesas de uniforme , alimentacao,
transporte e hospedagem, quando for o caso;

2. Os valores apresentados para as diarias de Recur  sos Humanos néo poderdo ser inferiores aos praticad 0s por suas entidades
de classe (sindicatos) correspondentes.

3. E de responsabilidade da empresa contratada o reg  istro fotografico do evento (salas, equipamentos, R H e servicos de
alimentacao e outros), quando ndo houver acompanham  ento in loco de técnico responsavel designado pelo contratante.
Ressaltamos que o referido registro fotografico dev e constar na finalizacé@o do processo para pagamento




DESCRICAO QUANTIDADE N° DE DIARIAS VALOR - EM R$ TOTAL

Operador de som e projecao 1 5
Recepcionista 2 5
Subtotal - 02 -

SALAS E ESPAGOS, MOBILIARIOS, EQUIPAMENTOS E INSUMOS

1. A(s) sala(s) plenéria(s) devera(&o) ter o taman ho necessério para comportar o mobilidrio e a forma  tagéo solicitada para o
namero de participantes indicados; mesas de apoio p ara a montagem de equipamentos de proje¢do, sonoriz  acéo e mesas de
apoio para agua e café;

2. A(s) sala(s) ndo podera(&o) ter obstaculos que i mpegam a visualizagdo e circulagéo dos participante s, tais como pilastras
moveis fixos ou similares

3. O “pé direito” da(s) sala(s) plenéria(s) deverd (o) ter o minimo de 2,80 metros de altura e as dem ais 0 minimo de 2,50m de
altura;

4. As mesas e/ou pranchdes utilizados deveréo estar devidamente forrados, de forma que as toalhas e/ou forros e/ou saias de
mesa estejam em perfeito estado de conservagéo, sem rasgos, manchas ou furos, limpas e passadas, deven  do ser substituidas
sempre que solicitado;

5. O horério de utilizacéo das salas solicitadas se  ra das 07:00 as 20:00 horas;

6. A montagem das salas devera estar concluida ema té 01 hora anterior ao inicio do evento;

7. Ar-condicionado com sistema regulavel de tempera  tura.

8. Todo e qualquer equipamento que apresentar defei  to ou incompatibilidade devera ser imediatamente su bstituido pela empresa
contratda, sem énus & contratante.

9. E necessario ter disponibilidade de conexdes elét  ricas (fixas ou méveis) para uso de notebooks para os participantes, dentro
das salas destinadas aos eventos. Caso ndo disponha , é de responsabilidade do contratado disponibiliza r réguas elétricas para
suprir a necessidades dos participantes.




SALA PLENARIA

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

Sala com mesas e cadeiras, com
capacidade para 115 participantes,
formato da sala em AUDITORIO. A sala
devera comportar o n° de participantes
nos formatos sugeridos, mantendo uma
boa circulacao, e deveréa contar ainda
com espaco para as mesas de apoio
para agua e café, equipamentos de
sonorizagédo (incluindo os tripes das
caixas de som).

SALA PLENARIA
MOBILIARIO

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

Mesa Diretora para 6 lugares

Mesa de apoio para agua e café

Mesa de apoio para equipamentos de
informética e sonorizacdo

1

5

SALA PLENARIA
EQUIPAMENTOS

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

Tela para projecdo de 150" - devera ser
retratil, altura variavel, fundo com napa
preta com superficie de projecdo branca

Projetor multimidia de 6.000 Ansi
Lumens, com CPU (Processador Intel
Core i3 (ou EQUIVALENTE), 4GB de
memoria, HD com 250Gb 7200rpm, com
minimo 3 entradas USB, placa de rede
com conexao RJ45, mouse pad,
Windows 7 ou superior, IE8 ou superior,
Office 2007 ou superior com codecs
atualizados, aplicativos ZIP, RAR,
FILEZIP, acrobat reader 9 ou superior e
encoder flash atualizado, sistema
operacional e pacote oficce originais),
Mouse Optico, Teclado Multimidia
(padrdo ABNT2), com Monitor LCD de
17"

Sistema de sonorizagdo contendo:

- 06 (seis) microfones sem fio com
frequéncias variaveis entre 700 e 1200
em UHF, com cépsula do SM58 com
resposta de frequencia 50Hz - 15kHz,
visor LCD com indicador de carga de
bateria, canais e grupos, (todos da
mesma marca e modelo) ;

- 04 (quatro) caixas de som RCF
ART 300W Ativas com tripés para

sustentagéo

- 01 (uma) mesa de som com no
minimo 10 canais e entradas auxiliares.
(MESA UNICA)

Ponteira a laser com passador de slides.

5

SALA DE APOIO

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL




Sala de apoio (ao lado da sala plenéaria)
com capacidade para até 10 pessoas

MOBILIARIOS SALA DE APOIO

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

Mesa de apoio em L, com 02 (duas)
cadeiras

EQUIPAMENTOS SALA PARA
SECRETARIA

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

Computador (Processador Intel Core i3
(ou EQUIVALENTE), 4GB de memodria,
HD com 250Gb 7200rpm, com minimo 3
entradas USB, Gravador de DVD,
Mouse Optico, Teclado Multimidia
(padrdo ABNT2) e Caixa de Som,
monitor LCD de no minimo 17", placa de
rede com conexdo RJ45, mouse pad,
Windows 7 ativado ou superior, IE8 ou
superior, Office 2010 ou superior com
codecs atualizados, aplicativos ZIP,
RAR, FILEZIP, acrobat reader 9 ou
superior e encoder flash atualizado,
sistema operacional e pacote oficce
originais.

Impressora Multifuncional Laser Color
Policromética, para copias/impressdes
em preto e branco. Incluindo todos os
insumos necessarios, inclusive papel
A4, com reposigcao sempre que
necessario.

Subtotal - 03




ALIMENTOS E BEBIDAS

1. O pagamento das alimentagGes sera efetuado confo

e/ou pela quantidade de vouchers recebidos.

2. O Cardépio sugerido devera estar de acordo com a
promocéao da alimentagdo saudavel nos ambientes de t
3. Para o Lanche: café, cha, suco de fruta (02 tipo

rabalho.

assados, bolos, pées, sanduiches, quiches, entre ou tros.

4. O cardéapio devera conter opgdes de alimentagao |
intolerantes a lactose), bem como vegetarianos, dev
5. Apresentar, no minimo, trés opgdes de cardapio p
6. Garantir que a maior parte dos alimentos servido
7. E proibida a oferta de refrigerantes, sucos de fr

8. A contratada devera sempre providenciar um namer

eventualidade ndo prevista;

9. As quantidades, variedades e sequéncias descrita
rigorosamente observadas, levando em consideragéo o
10. A sugestao de cardapio para o lanche, deveréa se

servico solicitado.

11. As lougas, talheres, cestas, bandejas, guardana
incluindo mesas, cadeiras e toalhas, devendo-se uti

Portaria n°® 1274, de 7 de julho de 2016 na qual dis
s, natural), frutas variadas e laminadas e 6 (seis

eve para os portadores de patologias (hipertensos,

idamente identificados e informados ao Coordenador

ara escolha do servico solicitado;
s seja baseada em alimentos in natura e minimamente

uta industrializados e refrescos em p6.

o superior de utensilios a serem utilizados no even

s para cada tipo de servigo e cardapio deste termo
percentual minimo de seguranga de 10% de participa
r fornecido & contratante para aprovagéo e/ou adequ

pos e/ou qualquer outro utensilio utilizado, séo de
lizar os utensilios apropriados para cada tipo de a

rme consumo, mediante comprovagao por meio de lista

processados;

de presenca do evento
pdes sobre as acdes de
) itens que contemplem salgados

diabéticos, celiacos e
Logistico do Evento.

to, a fim de suprir qualquer

de referéncia devem ser
ntes excedentes.
acdo em até 48h antes do

responsabilidade da contratada,
limento/bebida.

DETALHAMENTO QUANTIDADE N° DE DIARIAS VALOR - EM R$ TOTAL
Lanche
(dias 22, 23, 24, 25 e 26 de novembro 115 5
de 2017) tarde
Subtotal - 04
CONSUMO A&B E OUTROS QUANTIDADE N° DE DIARIAS VALOR - EM R$ TOTAL

* Quantidades especifcas para cotagdo - Estes itens  serdo pagos de acordo com consumo.

DESCRIGAO QUANTIDADE N.° Diarias VALOR - EM R$ TOTAL
Bebedouro elétrico para garrafdo de
agua de 20L - com previsdo de insumos
necessarios (garrafao de agua de 20L e 1 1*
copo descartavel) e reposicdo sempre
que necessario.
Café (garrafa de 2 litros) 20 1*
Garrafinhas de agua - 03 (trés) por dia
para cada participante, disponibilizado 330 5
no quarto.
Subtotal - 05

SERVICO DE INTERNET

1. Fornecimento de servico de internet cabeada e/ou sem fio (WI-FI) para o evento, contemplando os equ  ipamentos
solicitados no TR, a critério do organizador do eve nto;
2. Fornecimento de servigo de internet sem fio (Wl  -FI) para o evento, contemplando todos os ambientes , salas e/ou
espagos solicitados no TR, em quantidade compativel a ser compartilhada entre os participantes do even  to;
3. Permitir o compartilhamento do acesso a diversos usuarios, sem a necessidade de instalagdo de equipa  mentos
roteadores adicionais por parte da contratante.

DESCRICAO QUANTIDADE N.° Diarias VALOR - EM R$ TOTAL
Servico de internet 1 5

SERVICO TRANPORTE




1. Servico de tranporte de participantes hospedados no trecho Aeroporto/Hotel/Aeroporto
2. Modalidade de Transporte: Van com ar condicionad  0;
3. O servigo deve ser cotado por pessoa.

5. Os motoristas dos veiculos deverdo ser devidamen te habilitados para o tipo de transporte solicitado e devem estar
uniformizados e identificados de forma a melhor ate nder os participantes.

6. A escala dos motoristas e despesas com 0s mesmos relativos aos servigos operacionais e administrati vos ficardo
por conta da empresa contratada, levando-se em cont  a as necessidades e especificidades do evento para 0 bom
atendimento dos participantes.

DESCRICAO QUANTIDADE N.° Diarias VALOR - EM R$ TOTAL

transfer aeroporto/hotel/aeroporto 110 1

Subtotal - 06 -




OUTROS INSUMOS

1. Deveré ser apresentada uma prova ou modelo do ma

2. O Material solicitado devera ser entregue na cid

enderego a ser fornecido posteriormente.

terial para aprovacgdo deste Departamento.

ade de realizacédo do evento, em até dois dias de s

ua realizacéo, em

DESCRICAO

QUANTIDADE

N.° Diarias

VALOR - EM R$

TOTAL

CAMISETA

QUANTIDADE: 115 (cento e quinze)
unidades

MODELO: tradicional com manga, gola
careca.

TECIDO: malha poliviscose (P.V.) — na
cor branca

GOLA: careca com costura dupla
externa na cor branca (ribana com 2cm
— cor branca).

MANGA: costura dupla na cor branca
ESTAMPA: 4/1 cores

TAMANHO:

P — 33 unidades

M — 33 unidades

G — 33 unidades

GG - 16 unidades

EMBALAGEM: individual em saco
plastico

Arte-final a ser fornecida em meio
eletrénico

115

CANETA

QUANTIDADE: 115 (cento e quinze)
unidades

MODELO: caneta esferografica 1.0mm
cristal

DETALHES: tinta cor azul, corpo
plastico cristal transparente, sextavado
com orificio na lateral, nome do
fabricante impresso no corpo da caneta,
tampa antiasfixiante na cor da tinta,
ponta de latdo, esfera de tungsténio,
tinta a base de corantes organicos e
solventes, carga completa, com
capacidade para escrita continua, sem
borrGes e falhas até o final da carga,
escrita média, aprovada pelo INMETRO

115

BLOCO DE ANOTACOES
QUANTIDADE: 115 (cento e quinze)
unidades

MATERIAL: papel offset 75g
FORMATO: 15,00cm x 21,00cm
QUANTIDADE DE LAMINAS:10 laminas
IMPRESSAO: 4/0

DETALHES: lombada com cola quente
com folhas destacaveis.

Arte-final a ser fornecida em meio
eletrénico

115




BOLSA

QUANTIDADE: 115 (cento e quinze)
unidades

MODELO: Sacola ecologica com alca
transversal

MATERIAL: Algodao cru ecolégico
DIMENSOES: 30,00 cm (largura) x
25,00 cm (altura) x 2,00 cm (fole)
DETALHES: Alca transversal de 100,00
cm com regulador em plastico

Com visor transparente em 30,00 cm x
20,00 cm

Arte-final a ser fornecida em meio
eletrénico

115

PROGRAMACAO

QUANTIDADE: 115 (cento e quinze)
unidades

MATERIAL: papel offset 759
PAGINAS: 10 paginas
IMPRESSAOQ: 1/1

DETALHES: lombada com cola quente
com folhas destacaveis.

Arte-final a ser fornecida em meio
eletrénico

115

BACKDROP

QUANTIDADE: 01 (uma) unidade
FORMATO: 3,00mx 2,30 m
IMPRESSAOQ: policromia

MATERIAL: lona fosca branco leitoso
ACABAMENTO: envelopado em
estrutura de metalon

Arte-final a ser fornecida em meio
eletrénico

CERTIFICADO

QUANTIDADE: 115 (cento e quinze)
unidades

Formato: A4;

Papel: Off Set 120g;

Cor: 4/0;

Arte-final a ser fornecida em meio
eletrénico

115

Subtotal - 07

TAXAS

N.° Participantes

N

I.° Diarias

ALOR - EM R$ T

ptal

Taxa de servico

Outros custos

Taxa de turismo

0,00%

Subtotal - 08

TOTAL GERAL

CONDICOES DE PAGAMENTO

a) O servico sera pago em parcela Unica, em até dez

atesto da nota fiscal;

b) O pagamento sera realizado via depésito bancario
A conta corrente indicada devera estar no nome da e

da mesma.

em conta corrente indicada pela contratada.
mpresa contratada e vinculada aos dados cadastrais

dias Uteis ap6ds a prestagdo do servigo e apds o re

cebimento e

(CNPJ, IE, IM)




