SEI/MS - 0223251 - Termo de Referéncia

1de6

DEPTO VIGILANCIA, PREVENGAO E CONTROLE DAS INFECGOES SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS DO HIV/AIDSE DAS
SRTVN 701 Bloco D, - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70719040
Site

TERMO DE REFERENCIA
(DIGITE A MODALIDADE DA LICITACAO)

(DIGITE O TIPO DE PRESTAGAO/AQUISICAO)

EVENTO: 1242 Reunido da Comissdo Nacional de IST, Aids e Hep¥stitas - CNAIDS.

Data do Evento 05 de setembro de 2017

LOCAL PARA EXECUCAO DOS Brasilia/DF (SHN, SHS)

SERVICOS:
Confortavel
CATEGORIA DO HOTEL: (de acordo com as categorias de classificacdo do Guia Mapagsiif(Bltima edicao
publicada)
. Nome:
Hotel: Endereco:

Sala Plenaria:

Nome/ldentificacdo da(s) sala(s): Sala de Secretaria:

HOSPEDAGEM

1. O hotel contratado devera dispor de no minimo uma Unidade Habitailapahda para pessoas com necessidades especiais
como todas as &reas do hotel ou locais escolhidos destinadas ameaivindlade e de circulagéo de visitantes e de uso comum.

10.098, de 19 de Dezembro de 2000, bem como as recomendac¢fes da NBR dé 8BHEQJ, e ao decreto 5.296 de 02 de Dezem
de 2004;

2. O pagamento das hospedagens sera efetuado conforme apresentacdmddisberdie acordo com as datas de check in e che
dos participantes;

3. A confirmacéo do nimero exato de participantes e respectivosadideedirias sera efetivada mediante o envio do rooming |
em até 48h antes do inicio das diarias;

http://sedsagov.br/sei/controlador.php?acao=documento_mip!

assim
Tais

medidas visam garantir a promocao da acessibilidade das pessodsficiéncia e/ou mobilidade reduzida, em cumprimento a Lei n°

pro

ck out

DETALHAMENTO QUANTIDADE N° DE DIARIAS [VALOR-EMR$ |TOTAL
IApartamento SINGLE -

check in 04/09/2017 23 2

check out 06/09/2017

Subtotal - 01 -

RECURSOS HUMANOS

1. Para todos os recursos humanos contratados deverao esfdagoh didria as despesas de uniforme, alimentacéo, tramsporte
hospedagem, quando for o caso;

2. Os valores apresentados para as diarias de Recursos Huntapoderao ser inferiores aos praticados por suas entidadessie
(sindicatos) correspondentes.

A

cla
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3. E de responsabilidade da empresa contratada o registro fotogragieento (salas, equipamentos, RH e servigos de alimentagé

outros), quando ndo houver acompanhamento in loco de técnico responsgweldtegelo contratante. Ressaltamos que o referid
registro fotografico deve constar na finalizacéo do process@agemento

DESCRICAO QUANTIDADE |N°DE DIARIAS |VALOR-EMR$ | TOTAL

Operador de som, proje¢ao e gravacao 2 1

Recepcionista 1 1

Gargom 1 1

Subtotal - 02 -

SALAS E ESPAGCOS, MOBILIARIOS, EQUIPAMENTOS E INSUMD

1. A(s) sala(s) plenéria(s) devera(do) ter o tamanho neicepaéa comportar o mobiliario e a formatagéo solicitada @acamero de
participantes indicados; mesas de apoio para a montagem de exntipmde projecdo, sonorizacdo e mesas de apoio para agua

2. A(s) sala(s) ndo podera(ao) ter obstaculos que impecam Ezagéa e circulagdo dos participantes, tais como pilast@asgim
fixos ou similares;

3. O “pé direito” da(s) sala(s) plenaria(s) devera(ao) teminmoide 2,50 metros de altura;
4. As mesas e/ou pranchdes utilizados deveréo estar devidameadespde forma que as toalhas e/ou forros e/ou saias de mesg
estejam em perfeito estado de conservagéo, sem rasgos, nanfiras, limpas e passadas, devendo ser substituidas sempre
solicitado;

5. O horario de utilizagdo das salas solicitadas sera das 020Mashoras;

6. A montagem das salas deverd estar concluida em até 01 leoi@r aatinicio do evento;

7. Ar-condicionado com sistema regulavel de temperatura.

8. Todo e qualquer equipamento que apresentar defeito ou incompatibdielzetd ser imediatamente substituido pela empresa
contratda, sem Onus a contratante.

9. E necessario ter disponibilidade de conexdes elétricas ¢fixeoveis) para uso de notebooks para os participantes, dentriasl
destinadas aos eventos. Caso nédo disponha, é de responsabilidadeatioadisponibilizar réguas elétricas para suprir a
necessidades dos participantes.

SALA PLENARIA QUANTIDADE  N°DE DIARIAS |VALOR-EMR$ |TOTAL

01 (uma) sala em formato “U” (com mesas
e cadeiras) para 45 (quarenta e cinco)
participantes, sendo 05 na cabeceira, 20

http://sedsagov.br/sei/controlador.php?acao=documento_mip!

e café;

AS Sa

nas laterais do U. A sala devera compo
0 n° de participantes no formato sugerid
mantendo uma boa circulacéo, e deverg
contar ainda com espago para as mesas
apoio para agua e café, equipamentos d
sonorizacao (incluindo os tripes das cai
de som) e cameras da transmissao
simultanea.

rtar
o]
11
5 de

(as
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SALA PLENARIA
MOBILIARIO

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

Mesa de apoio para café, leite, cha e 4gua 1

Mesas de apoio para equipamentos de
informética e sonorizagado, gravacéo de
audio e transmissao simultanea

SALA PLENARIA
EQUIPAMENTOS

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

Tela para projecéo de 120”.

24 bits, taxa de amostragem 96 khz, co

(128kbps) para entrega pela internet.

Gravacao de 4udio com resolucédo de é:gyio

entrega em CD e/ou compactacdo em N

3

Projetor multimidia de 6.000 Ansi Lume

EQUIVALENTE), 4GB de memoria, HD
com 250Gb 7200rpm, com minimo 3
entradas USB, placa de rede com cone
RJ45, mouse pad, Windows 7 ou superi
IE8 ou superior, Office 2007 ou superior
com codecs atualizados, aplicativos ZIP|
RAR, FILEZIP, acrobat reader 9 ou
superior e encoder flash atualizado, sist
operacional e pacote oficce originais),
Mouse Optico, Teclado Multimidia (padr
ABNT?2).

com CPU (Processador Intel Core i3 (oy

ns,

TV 42" para retorno

Ponteira a laser com passador de slides.

Extensdes elétricas

01 (um) sistema de sonorizagdo conten
- 12 (doze) microfones sem fio com
frequiéncias entre 700 e 1200 variaveis
UHF, com capsula do SM58 com respos
de frequencia 50Hz - 15kHz, visor LCD
com indicador de carga de bateria, cang
grupos,(todos da mesma marca e mode
- 4 (QUATRO) caixas de som RCF
ART 300W Ativas com tripés
para

sustentacao
- 01 (uma) mesa de som com no
minimo 16 canais e entradas auxiliares.
(mesa Unica)

Ho:

em

ise

I0);

(deverd ser cotado o metro linear)

Cabo de video, 8 mm com conexdo BN

Subtotal - 03
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SALA PARA SECRETARIA

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR -EM R$

TOTAL

Sala, para instalacéo de secretaria, ao |
da sala plenaria, e devera atender pequ
reunides com a diretoria e autoridades
presentes no decorrer do evento

ado
in as

MOBILIARIOS SALA PARA
SECRETARIA

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

01 (uma) mesa de apoio em L, com dug
cadeiras

i

Mesa de reunido com 8 cadeiras

1

EQUIPAMENTOS SALA PARA
SECRETARIA

QUANTIDADE

N° DE DIARIAS

VALOR - EM R$

TOTAL

Computador (Processador Intel Core i3
EQUIVALENTE)), 4GB de mem6ria, HD
com 250Gb 7200rpm, com minimo 3
entradas USB, Gravador de DVD, Mous|
Optico, Teclado Multimidia (padr&o
ABNT2) e Caixa de Som, monitor LCD ¢
no minimo 17", placa de rede com cone
RJ45, mouse pad, Windows 7 ativado o
superior, IE8 ou superior, Office 2010 ou
superior com codecs atualizados,
aplicativos ZIP, RAR, FILEZIP, acrobat
reader 9 ou superior e encoder flash
atualizado, sistema operacional e pacot
oficce originais).

ou

e

SRR

1%

Aparelho telefénico

Impressora Multifuncional Laser
Policromatica para copias/impressdes €
preto e branco. Tecnologia digital de
impressédo e copia a seco, seletor de co
01 a 999 copias continuas; 02 bandejas|
capacidade para o minimo de 250 folha
cada. Incluindo todos os insumos
necessarios, inclusive papel A4, com
reposicao sempre que necessario.

m

pias:
Ttom

o]

Subtotal - 04

ALIMENTOS E BEBIDAS

das bebidas descritas acima;

1. O pagamento das alimentacdes sera efetuado conforme consuiaafensmmprovacdo por meio de lista de presenca do evento
e/ou pela quantidade de vouchers recebidos.
2. O restaurante do hotel ou do local oferecido deverd comportar oontotaide participantes do evento para o almogo e/ou jantar;
3. O almogo/jantar, seja a La Carte ou Buffet, deverdaderainimamente as opgdes abaixo:
Prato principal: 02 (dois) tipos de carnes (vermelha e/ou bramegpescado), e 01 (hum) tipo de massa com respectivas guarni¢oes;
Sobremesa: 02 (dois) tipos de doces e/ ou sorvetes e 02(dois) tipdaste
Bebidas: 02(dois) tipos de suco (natural) e Agua Mineral (39@am)ou sem gas. Cada participante tem o direto de consumir 1(tipo)

Para o Lanche: café, cha, suco de fruta (02 tipos, natumdd)s fvariadas e laminadas e 6 (seis) itens que contemplpadcsl

assados, bolos, pdes, sanduiches, quiches, entre outros.
4. O cardapio devera conter opcdes de alimentagao leve paraanopestde patologias (hipertensos, diabéticos, celiacos eanteker
a lactose), bem como vegetarianos, devidamente identificadosraanims ao Coordenador Logistico do Evento.

5. Apresentar, no minimo, trés opgdes de cardapio para escoldigo solicitado;

6. Garantir que a maior parte dos alimentos servidos sejadmem alimentos in natura e minimamente processados;
7. E proibida a oferta de refrigerantes, sucos de fruta inalizidos e refrescos em po.

=

8. A contratada deverd sempre providenciar um nimero superior dilieagenserem utilizados no evento, a fim de suprir qualque
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eventualidade ndo prevista;
9. As quantidades, variedades e sequéncias descritas patipcataservico e cardapio deste termo de referéncia devem ser
rigorosamente observadas, levando em consideragéo o percentoa iénseguranca de 10% de participantes excedentes.

antes do servi¢o solicitado.
11 As loucas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos e/ou quatiquetensilio utilizado, séo de responsabilidade da contratad
incluindo mesas, cadeiras e toalhas, devendo-se utilizarraslio® apropriados para cada tipo de alimento/bebida.

DETALHAMENTO QUANTIDADE N° DE DIARIAS |VALOR-EMR$ |TOTAL
Café da manha . . . o . .
. . L incluso na diaria incluso na diaria incluso na diaria -
(incluida na diaria)
Lanche 45 2
(dia 05/09/2017) - manha e tarde
Almogo
(dia 05/09/2017) A5 !
Jantar
(dias 04 e 05/09/2017) 23 2
Subtotal - 05 -
CONSUMO A&B E OUTROS QUANTIDADE N° DE DIARIAS | VALOR EMR$ |TOTAL

* Quantidades especifcas para cotagao - Estes itens serdo pagosddecom consumo.

O desbloqueio do telefone para ligagdes (local, DDD ou DDI) senditfo mediante autorizagdo do responsavel pelo evento e @
ser controlada por ele;

DESCRICAO QUANTIDADE N.° Diarias VALOR -EM R$ | Total
Agua com e sem gés (garrafinha) 180* 1
Cha (garrafa de 2 litro) 04* 1
Café (garrafa de 2 litro) 04* 1
Leite (garrafa de 2 litro) 04* 1
Servico de Telefonia Local, DDD e Celu %*
) 1
(por minuto)
Subtotal - 06 -

SERVICO DE INTERNET

1. Fornecimento de servico de internet cabeada e/ou sem fiBl{\Wara o evento, contemplando os equipamentos solicitados ng
critério do organizador do evento;

2. Fornecimento de servico de internet sem fio (WI-FI) pasgeate, contemplando todos os ambientes, salas e/ou espagos sol
no TR, em quantidade compativel a ser compartilhada entretmipeates do evento;
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10. A sugestéo de cardapio para almogo, jantar e lanche, deviendseido a contratante para aprovacgdo e/ou adequacao em até 48h

a

evera

TR, a

citados
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3. Permitir o compartilhamento do acesso a diversos usuérios,rerassidade de instalacéo de equipamentos roteadores adicionais

por parte da contratante.

DESCRICAO QUANTIDADE |N.° Diarias VALOR-EM R$ | TOTAL

Servico de internet 1 1

Link com 2 Mbps para transmisséo ao vjvo

do evento, IP - dedicado e sem 1 1

concorréncia (transmisséao feita por técnicos

do Departamento)

Subtotal - 07 -
TAXAS N.° Participantes | N.° Diarias VALOR - EM R$

Taxa de servigo

Outros custos

Taxa de turismo 0 0 0,00% -

Subtotal - 08

TOTAL GERAL

Assinatura do Elaborador

Brasilia, 09 de agosto de 2017.

Referéncia: Processo n2 25000.417527/2017-57

SEl n2 0223251
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